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Ban hanh Quy ché l1am viéc caa
Sé Nong nghiép va Phét trién ndng thon tinh Lai Chau

GIAM POC SO NONG NGHIEP VA PTNT

Can cir Thong tw s6 30/2022/TT-BNNPTNT, ngdy 30 thang 12 ndm 2022 ciia
B Nong nghiép va Phat trién néng thon huéng dan chite ndng, nhiém vu quyén han
Ciia co' quan chuyén mén vé ndng nghiép va phat trién néng thén thuge Uy ban nhan
dan cdp tinh, cap huyén;

Can cir Quyét dinh sé 41/2021/0P-UBND, ngay 08 thang 11 nam 2021 cia
UBND tinh Lai Chdu ban hanh Quy dinh phan cap quan Iy can bg, céng chitc,
vién chure thuge quyén qudn 1y cia UBND tinh Lai Chau;

Can cir Quyét dinh sé 01/2024/QP-UBND, ngay 04 thang 01 nam 2024 cia
Uy ban nhan dan tinh Lai Chau vé viéc ban hanh Quy dinh chitc ning, nhiém v,
quyén han va co cdu té chirc ciia Sé Nong nghiép va Phat trién néng thon tinh
Lai Chau.

Xét dé nghj ciia Chanh Van phong S, Truweng phong Té chic can bg.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché lam viéc cia S Nong
nghiép va Phat trién néng thon tinh Lai Chau”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 89/QD-SNN, ngay 29/5/2024 cua S Nong nghiép va PTNT vé ban hanh Quy
ché 1am viéc cua S& Nong nghiép va Phét trién ndng thon tinh Lai Chau.

Piéu 3. Thi trudong cac phong, don vi truc thudc Sé, cdng chire, vién chic,
nguoi lao dong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Ky boi: S& Nong nghiép va Phat trién Nong

Noi nhan: GIAMBPOC
- Nhu diéu 3; ;
- Ban Giam déc S&;
-CDCS S6, PTN;

- Trang Thong tin dién tir S&;
- Luu: VT; VP; TCCB.
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UBND TINH LAI CHAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP VA PTNT Pic lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE LAM VIEC
Cuia Sé Nong nghiép va Phat trién nong thon tinh Lai Chau
(Ban hanh kém theo Quyér dinh s6:  /OP-SNN ngay / /2024 cuia S Nong nghiép va PTNT)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong &p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé& nguyén tic, trach nhiém, quyén han, I& 16i 1am
viéc, trinh tu giai quyét cong viéc va quan hé cdng tac caa S& Nong nghiép va
Phat trién ndng thon tinh Lai Chau (sau day viét tat 1a So).

2. Ban Giam déc so, Tha trudng cac phong, don vi truc thudc Sa; céng chic,
vién chirc, nguoi lao dong, cac to chirc, c& nhan c6 quan hé cong tac véi So Nong
nghiép va Phat trién ndng thon chiu trach nhiém thuc hién noi dung lién quan tai
Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc

1. So N6ng nghiép va Phat trién néng thén lam viéc theo ché do thu trudng,
tap thé lanh dao, ca nhan phu trach, dé cao trach nhiém cua nguoi dimg dau, bao
dam sy chi dao, diéu hanh thong nhat, théng sudt. Moi hoat dong cua So phai tuan
thu quy dinh Hién phap, phap luat caa nha nude va quy ché 1am viéc caa Sa. Cong
chtc, vién chie, ngudi lao dong thudc So khi thuc hién nhiém vu va giai quyét
cdng viéc phai ding trinh tu, tha tuc, tham quyén va chiju trach nhiém vé két qua
cong viéc dugc giao.

2. Giai quyét cong viéc theo quy dinh caa phap luat, sy chi dao diéu hanh
cua Tinh ty, HDND, UBND tinh, B Néng nghiép va Phat trién ndng thon, Ban
Giam ddc S, sy giam sat caa cac doan thé, cdng chuc, vién chire, ngudi lao dong
trong viéc thuc hién chie nang, nhiém vu dugc giao.

3. Mot ngudi, mot phong hodc mot don vi duoc giao thuc hién nhiéu nhiém
vy, nhung moi nhiém vu chi giao cho mot phong, mot don vi, mdt nguoi chu tri
thuc hién. Nhiém vu dugc giao cho mét phong, mot don vi thi Tha treong phong,
don vi phai chiu trach nhiém chinh vé nhiém vu duoc giao.

4. Cong chirc, vién chuc, ngudi lao dong chii dong giai quyét cong viéc dung
pham vi tham quyén va trach nhiém duoc phan cong; bao dam tuén thu trinh tu,
thu tuc va thoi gian giai quyét cong viéc theo dung quy dinh caa phap luat, chuong
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trinh, ké hoach va quy ché 1am viéc cua So, trir truong hop dot xuat hoic c6 yéu
CAU Cha co quan cap trén.

5. Bao dam phat huy nang luc, sé trueong caa tieng cong chirc, vién chiec,
nguoi lao dong; dé cao sy phdi hop cong tac trao doi thdng tin, trong giai quyét
cdng viéc va trong moi hoat dong theo chirc nang, nhiém vy, quyén han dwgc phap
luat quy dinh.

6. Bao dam dan chu, cong khai, minh bach, chat lwong va hiéu qua trong moi
hoat dong; thuc hién nén hanh chinh théng nhat, thong suét, lién tuc, bao dam tinh
hé thdng thtr bac chat chg, tinh phap quyén, hién dai, liém chinh, phuc vu nhan
dan va chiu sy kiém tra, giam sat cua nhan dan.

CHUONG II
TRACH NHIEM GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC

piéu 3. Trach nhiém chung Ban Giam déc Sé

1. biéu hanh cdng viéc thong qua lanh dao cac phong, don vi truc thudc;
Truong hop dot xuat, can thiét co thé chi dao truc tiép, céng chuc, vién chuc,
nguoi lao dong va thdng bao lai Lanh dao phong, don vi biét va tiép tuc thyc hién
cac ndi dung cong viéc da chi dao.

2. Chi dao va kiém tra hoat dong cua cac phong, don vi truc thuoc S¢ dugc
phan cong phu trach va chiu trach nhiém vé nhitng khuyét diém, c6 nguyén nhan
tr sy chi dao huéng dan cua minh.

3. Phéi hop chit ché voi Pang ay Sé, Poan TNCS Ho Chi Minh, Hoi Cyu
Chién binh S¢, Cong doan co s phét huy vai tro cua té chirc Pang, cac doan thé
trong viéc lanh dao, gido duc dong vién toan thé céng chuc, vién chic, nguoi lao
dong doan két, phan dau thyc hién thang loi nhiém vy chinh tri cua Nganh. Phéi
hop to chtic tuy@n truyén, hoc tap, quan triét cac Nghi quyét cua Bang, chinh sach
phap luat cuia Nha nuéc va tao diéu kién dé cac t6 chire, doan thé hoat dong thuan
loi.

4. C6 trach nhiém xay dung lich cong tac, bo tri thoi gian di co sd dé lam
Viéc vai cac don vi trong nganh va cac dia phuong.

Piéu 4. Trach nhiém va quyén han cia Giam doéc Sé

1. Giam dbc S¢ Néng nghiép va Phaét trién néng thon 1a thanh vién UBND
tinh, chiu trach nhiém trudc Tinh ty, HDND, UBND tinh, B6 Nong nghiép va
Phét trién ndng thén vé toan bo cong viéc thudc chire nang, tham quyén cia minh;
chi dao toan dién moi hoat dong cua Sa; truc tiép chi dao viéc thuc hién cac nhiém
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vu Dé an, ké hoach, quy hoach, co ché chinh sdch mang tinh chién luoc thudc cac
linh vuc quan 1y nha nuoc cua Soé.

2. Giam déc So truc tiép chi dao giai quyét hodc giao cho Phé Giam déc So
cha tri, phéi hop giai quyét nhitng van dé lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu linh
vuc, nhiéu dja phuong trong va ngoai tinh. Trudng hop can thiét Giam dbc S¢ ¢o
thé thanh 1ap t6 gilp viéc gitp Giam déc So giai quyét cong viéc.

3. Giam d6c So uy quyén cho 01 Phé Giam déc So chi dao cong viéc cua
S¢ khi Giam ddc di vang. Pho Giam dbc S duoc ty quyén giai quyét cong viéc
c6 trach nhiém chi dao moi nhiém vu duogc giao va bao cao Giam doc Sé theo
quy dinh.

4. Giam déc So quyét dinh diéu chinh viéc phan cong nhiém vu cho cac Pho
Giam déc Sé theo yéu cau nhiém vu cdng tac caa nganh.

Piéu 5. Trach nhiém va quyén han cia cac Pho Giam doc Sé

1. Pho Giam d6c So ¢6 trach nhiém giup Giam déc So theo ddi, chi dao cac
linh vuc cong tac theo su phan cong ciia Giam doc Sé. Trong pham vi quyén han va
nhiém vu dugc giao, cac Phé Giam dbc S¢ chu dong giai quyét cong viéc; chiu trach
nhiém trude Giam déc Sé va trude phap luat vé nhiém vu duoc phan cong.

Khi giai quyét cdng viéc, nhitng van dé lién quan dén cong tac dia phuong
hodc nhitng van d¢, linh vuc khac can phéi hop, Phé Giam dbc Sé chi tri chu dong
trao d6i y kién véi Phé Giam doc Sé phu trach linh vuc d6 truéc khi quyét dinh.
Trong truong hop can thiét, Pho Giam doc So dugc giao chu tri va Phé Giam dbc
S& phu trach linh vuc d6 cung chu tri 1am viéc véi don vi dé giai quyét céng viéc,
khi cac Pho Giam ddc ¢ Y kién khac nhau, Pho Giam dbc Sé duoc giao chu tri giai
quyét cong viéc bao cao Giam dbc S& xem xét, quyét dinh.

Trong truong hop can thiét hodc khi Pho Giam doc Sé phu trach linh vuc di
vang; Giam dbc Sé truc tiép chi dao xt Iy hoic giao Phé Giam déc So khac chi
dao xtr Iy cong viéc sau d6 thong bao lai két qua lam viéc.

2. Pho Giam ddc Sé ¢ trach nhiém va quyén han trong pham vi linh vuc
dugc phan cong nhu sau:

- Chi dao cac phong, don vi xay dung chién luoc, quy hoach, ké hoach, co
ché chinh sach, cac dé an, dy &n, du thao vin ban quy pham phap luat thugc linh
vuc dugc phan cong phu trdch phu hop vai cac van ban chi dao cuaa tinh va trung
wong trinh Giam doc Sé dé trinh cap trén hoac ban hanh theo tham quyén.

- Chi dao, kiém tra, d6n déc viéc thuc hién cac chu truong cua Pang, chinh
sach, phap luat cua Nha nuéc, cac nhiém vu, ké hoach, cic van dé phat sinh thudc
linh vyuc phu trach; xur Iy theo tham quyén va bao cao Giam ddc So vé tinh hinh
thuc hién nhiém vu tai cugc hop giao ban Ban Giam ddc So, giao ban co quan.



5

- Chu dong giai quyét cdng viéc duoc phan cong; néu c6 van dé lién quan
dén linh vuc ctia Pho Giam déc S& khéc thi tryc tiép phédi hop véi Pho Giam dbe
So d6 dé giai quyét. Truong hop can ¢ y kién cua Giam déc So hoic con c6 cac
y kién khéac nhau hoic van dé phat sinh ngoai ké hoach phai bao cao Giam doc S¢
quyét dinh.

- Khi chi dao, trién khai cac nhiém vu dugc phan cong, trudng hop can thiét
Pho Giam déc So chi dao, phan cong va yéu cau cac phong, don vi truc thudc ngoai
linh vyuc phu trach phéi hop thuc hién linh vuc chuyén mén duoc giao.

- B4i véi nhitng van dé vé cha truong hodc ¢6 tinh nguyén tic, chua c6 van
ban quy dinh, vuot qua tham quyén, nhiing van dé nhay cam dé gy tac dong dén
tinh hinh kinh té - xa hoi cua tinh, dia phwong hodc chirc ning quan ly ciia nganh
va cua so nganh khac, lién quan dén tham quyén giai quyét caa cap trén, viéc ky
cac van ban hop tac va nhiing van dé quan trong khac, Pho Giam d6c S¢ phai xin
y kién Giam déc Sa trudce khi thuc hién, quyét dinh.

- Thyc hién nhiing céng viéc khac do Giam dc S phan cong.

Piéu 6. Trach nhiém va quyén han cia Trwéng phong, Chanh Thanh
tra Sé (Sau day goi tit 1a Trudng phong thudc Sé)

1. Can ctr chirc nang, nhiém vu dugc giao, Truéng phong thuéc So chu
dong chi dao, diéu hanh cong viéc cua phong theo chuong trinh, ké hoach céng
tac, chiu trach nhiém truéc Giam ddc So, Pho Giam doc So phu trach vé két
qua thuc hién cong viéc dugc giao; thuc hién day du ché do théng tin, béo co
theo quy dinh.

2. Ngoai nhiém vu theo doi thuong xuyén, Truong phong co trach nhiém
chu dong té chire thuc hién cac nhiém vu dot xuat dugc Ban Giam dbc So giao;
quan ly cong chuc trong phong theo quy ché, noi quy cia co quan.

3. Chu dong phéi hop vai Thu trudng cac phong, don vi c6 lién quan dé giai
quyét nhitng cong viéc thudc chirc nang, nhiém vy caa phong va thyc hién nhiém
vu chung caa Sé.

4. Chap hanh va thuc hién nghiém cac Quyét dinh, chi dao cia UBND tinh,
Ban Giam dbc S&. Thuc hién nghiém tic nhiém vu UBND tinh va Ban Giam déc So
giao. Truong hop khi co6 van ban nhiém vu cia UBND tinh giao ma viéc tham muru,
xtr Iy ma khong dam bao chét luong, thoi gian theo yéu cau, thi phai kip thoi bao céo
rd Iy do voi Phé Giam ddc S phu trach hodc Giam doc S¢ vé phuong an xir Iy va
chiu hoan toan trach nhiém truéc Ban Giam doc So khi dé xay ra viéc xu ly cham
muon.

5. Phan céng nhiém vu cu thé cho Phé Truéng phong, cong chirc, vién
chire, nguoi lao dong theo chirc nang, nhiém vu dugc giao.



6

Piéu 7. Trach nhiém va quyén han ciia Chanh Vin phong Sé

1. Xir Iy van ban di, dén cua co quan, dé xuat, kién nghi véi Giam doc So,
cac Pho Giam ddc So viéc phan cong cho cac phong, don vi truc thudc Sé thuc
hién c&c nhiém vu thuong xuyén, phat sinh.

2. Thuc hién nhitng Quyét dinh, nhiém vy, chi dao ciia UBND tinh, Giam déc
hodc Phé Giam déc So giao; duoc Giam déc S¢ uy quyén giai quyét hoac ky mot s6
vin ban thudc tham quyén cia Giam dc¢ So va chiu trach nhiém trude phép luat va
trude Giam déc So vé quyét dinh giai quyét cong viéc duoc uy quyén.

3. Tham muu cung cap thong tin kip thoi chinh xac phuc vu viéc chi dao,
diéu hanh cua Ban Giam ddc Sé, tng dung cng nghé théng tin phuc vu cng tac
diéu hanh cua Sé.

4. Xay dung, trinh Giam déc So quyét dinh noi quy cua co quan. Theo ddi,
d6n doc kiém tra viéc thuc hién cac quyét dinh, van ban chi dao caa Ban Giam
dbc So, cac nhiém vu dugc phan cong giai quyét dam bao dung tién do; tong hop
tién do thuc hién nhiém vy duoc UBND tinh giao hang thang, dot xuat cia cac
phong, don vi bao cdo Ban Giam ddc Sé. Truong hop khi c6 van ban cia UBND
tinh giao cho cac phong, don vi tham muu, xtr ly cong viéc ma khong dam bao
thoi gian theo yéu cau, thi phai kip thoi bao Ban Giam dbc S¢ chi dao.

5. Phan cong nhiém vu cu thé cho Pho Chanh Vin phong, cong chuc,
nguoi lao dong theo chirc nang, nhiém vu ciia Van phong.

Piéu 8. Trach nhiém va quyeén han cia Thi truéng cac don vi truc thudc
So

1. Thia trudng cac don vi truc thuoc So chiu trach nhiém trude Giam dbc So,
Phé Giam d6c So phu trach, Tinh uy, UBND tinh va trudc phap luat vé thuc hién
chtrc ning, nhiém vu, quyén han tai don vi theo quy dinh ctia phap luat va chiu su
huéng dan, kiém tra vé cong tc chuyén mdn cua cac co quan quan ly chuyén
nganh - Bo Nong nghiép va PTNT.

2. Thu trudng cac don vi truc thudc So giai quyét cac cong viéc:

- Giai quyét cong viéc thugc tham quyén theo chirc ning, nhiém vu dugc
giao. Nhitng viéc vuot tham quyén, hodc nhitng viéc phdi hop véi cac co quan
lién quan ma c6 nhiing y kién chua thong nhat hoac ¢6 nhiém vy phét sinh phai
bao cao Pho Giam dbc So phu trach va Giam dbc So cho y kién giai quyét.

- Thuc hién mot sb cong viéc cu thé theo phan céng cua Giam déc Sa, Phd
Giam ddc Sé phu trach.

3. Chap hanh va thuc hién nghiém Quyét dinh, chi dao cia UBND tinh, Ban
Giam dbc Sé giao. Thuc hién nghiém tdc nhiém vy UBND tinh va Ban Giam ddc
S& giao. Truong hop khi ¢6 van ban nhiém vu caa UBND tinh giao tham muu, xtr
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Iy ma khong dam bao chit luong, thoi gian theo yéu cau, thi phai kip thoi béo céo
ré ly do voi Pho Giam dbc So phu trach hozc Giam doc S¢ vé phuong an xir ly
va chiu hoan toan trach nhiém trudc Ban Giam déc So khi dé xay ra viéc xi ly
cham muon.

4. Chiu trach nhiém truéc UBND tinh, Ban Giam dc S¢ vé toan bo cong
viéc duoc ty quyén, ké ca khi da phan cong hoic ay quyén cho cap pho.

5. Quan ly cdng chirc, vién chic, nguoi lao dong theo quy ché, ndi quy cua
co quan theo quy dinh.

Piéu 9. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc cia cdng chiic, vién
chirc, ngwoi lao dong

1. Céng chuc, vién chirc, ngudi lao dong thuc hién cac quyén han va nghia
vu theo quy dinh cua phéap luat vé cdng chic, vién chire, ngudi lao dong va phép
luat khac co lién quan.

2. Cong chuec, vién chace, nguoi lao dong co trach nhiém:

a) Chu dong thuc hién cac nhiém vu dugc phan céng; chiu trach nhiém ca
nhan trudc phap luat va trude cap quan ly truc tiép vé tién do, chat luong, hiéu
qua thuc hién cac cong viéc dugc giao;

b) Phdi hop vai cdng chic, vién chic, nguoi lao dong khéac co lién quan dé
giai quyét cong viéc; bao cdo lanh dao phong, don vi vé viéc thuc hién nhiém vu
va cac van dé con cd y kién khac nhau, vuot qua tham quyén, méi phét sinh hozc
¢ vudng mac trong qua trinh thuc hién. Khi di cong tac hodc nghi phép, nghi viéc
riéng phai bao céo trudong phong, don vi va cd trach nhiém ban giao, huéng dan
cong chuc, vién chirc khac giai quyét cong viéc khi co yéu cau;

¢) Chap hanh nghiém tac cac quy dinh caa phap luat, noi quy, quy ché cua
co quan, don vi va chi dao cua cap quan ly truc tiép.

biéu 10. Mdi quan hé cong tac cia Sé Nong nghiép va Phat trién ndng thon

1. Vé6i Tinh uy, HDND, UBND tinh

S& Néng nghiép va Phét trién nong thdn chiu su 1anh dao, chi dao toan dién
cua Tinh uy, HDND, UBND tinh.

Déi véi nhitng cdng viéc dot xuat, cap thiét vuot qua tham quyén vé nhitng
chu truong, chi dao cua Chinh phu, cac Bo, nganh trung uwong, Giam doc S& phai
bao céo va xin y kién thuong truc UBND tinh.

2. Vi Bo Nong nghiép va Phét trién néng thon

Chép hanh su chi dao ciia B6 Nong nghiép va Phét trién ndng thén vé chuyén
moén nghiép vu. Thuc hién day dia ché do thong tin, bao céo theo yéu cau cong tac
cuia Bo Nong nghiép va Phét trién ndng thon.

3. Vi céc s, ban, nganh, doan thé va cac hoi cap tinh
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M&i quan hé gitra S& Nong nghiép va PTNT véi cac so, ban, nganh, doan
thé va cac hoi cap tinh 12 quan hé phéi hop chi dao, huéng dan, kiém tra cac hoat
do6ng Nong nghiép va Phat trién ndng thon theo chire ning, nhiém vu quan ly Nha
nuéc. Phdi hop chit ché véi cac so, ban, nganh, doan thé cua tinh, nim bat kip
thoi két qua hoat dong, nhitng kho khian vudng mic, kién nghi, dé xuat vé chu
trwong, co ché chinh sach phat trién néng nghiép, néng thén va nhitng cong viéc
lién quan dé phéi hop giai quyét kip thoi.

4. B6i voi Huyén ay, Thanh ay; UBND huyén, thanh phd

M&i quan hé gitta S& Nong nghiép va PTNT véi Huyén ty, Thanh ay; UBND
huyén, thanh phé 1a quan hé phéi hop trong chi dao thyc hién cac nhiém vy chuyén
moén lién quan dén nganh, cdng tac can bd cua nganh tai dia phuong.

5. Dbi voi Phong Nong nghiép va Phat trién néng thon huyén, Phong Kinh
té thanh phé, Trung tam Dich vu néng nghiép, Ban Quan ly rirng phong ho.

S¢ Néng nghiép va Phat trién nong thon 1a co quan cap trén thuc hién viéc
chi dao, kiém tra, huéng dan chuyén mén nghiép vu.

6. Dbi voi cac doanh nghiép, hop tac xa, cac hoi hoat dong trong linh vuc
nong lam ngu nghiép, thuy lgi. S& c6 chirc nang tham muu cho UBND tinh quan
Iy nha nude, dé xuat cac chu truong, bién phép thich hop dé tao diéu kién tbt cho
cac doanh nghiép, hop tac xa san xuat, kinh doanh; cac hoi trong linh vuc ndng
lam ngu nghiép, thuy lgi hoat dong cd hiéu qua.

CHUONG III
QUY PINH VE BAN HANH VAN BAN VA XU LY VAN BAN

Picu 11. Quy dinh vé ban hanh vin ban cia Sé Nong nghiép va Phat
trién ndng thon

1. B4i véi Vian ban quy pham phap luat do Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan
dan tinh ban hanh hoac Van ban do Tinh uy ban hanh ma S¢ duoc giao xay dung
du thao; Giam ddc so giao cho phong hoic don vi cha tri thuc hién.

2. Viéc soan thao van ban quy pham phép luat dugc thuc hién theo quy dinh
cia Luat ban hanh vin ban quy pham phap luat va cac vin ban huéng dan thi
hanh. Di véi van ban hanh chinh thudc tham quyén ban hanh caa Sé, cac phong,
don vi chu tri soan thao cé trach nhiém hoan chinh dy thao va trinh 1anh dao So
ky ban hanh hoic ky ban hanh theo sy uy quyén cua Giam déc.

3. Can cu chirc nang, nhiém vu dugc giao, Thu trudng cac phong, don vi truc
thuoc phan cong cong chic, vién chuc du thao van ban va giao thoi han hoan
thanh. Thi truong cac phong, don vi kiém tra, chiu trach nhiém vé noi dung va
thé thirc, chuyén dén Lanh dao Vin phong ra soat vé thé thirc van ban (trudng hop
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can thiét chuyén phong Ké hoach tai chinh kiém tra noi dung) trudc khi trinh Giam
dbc hodc Pho Giam déc Sé phu trach ban hanh (Vin ban dugc chuyén trén Hé
théng Quan 1y vin ban diéu hanh). Vian thu c6 trach nhiém phat hanh cac van ban
cua S dam bao dung noi nhan, ding thoi gian quy dinh. Van ban gui di phai luu
trir ban géc truéc khi phéat hanh.

Piéu 12. Quy dinh vé ky viin ban

1. Giam ddc Sé trinh ky vian ban quy pham phap luat do S soan thao lén cap
trén ban hanh.

- Cac van ban vé Bé an, ké hoach, quy hoach, co ché chinh sach, chién lugc
phat trién nganh gui Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thén, cac bo nganh lién
quan, Tinh ty, HDND, UBND tinh va don vi lién quan (néu co).

- Phé duyét cc ké hoach, dé an, du 4n va cac van ban quyét dinh vé tai chinh,
tai san va phan bo ngan sach; T6 chic bd may va nhan sy, bao vé chinh tri noi bo;
Thi dua khen thuong, Ky luat, nang lwong, di hoc, di cong tac theo phan cap quan
ly cia UBND tinh. Cac van ban theo yéu cau cia UBND tinh.

- Céc van ban do cac phong, don vi Giam déc So truc tiép phu trach va cac
van ban khac ma Giam déc xét thay can thiét.

2. Pho Giam ddc ky thay Giam déc va chiu trach nhiém trudc phap luat vé
ky cac van ban theo linh vuc cong tac dugc phan cong, cac phong, don vi duoc
phan cong gui Bo Nong nghiép va Phat trién néng thdn, cac bo nganh lién quan,
Tinhay, HDND, UBND tinh c4c s&, nganh, huyén; cac co quan chuyén mon thuoc
B6. Cac van ban do Pho Giam dbc ky phai guri 01 ban bao cdo Giam dc.

3. Chanh Van phong hoac Pho Chanh Van phong S¢ dugc thira 1énh Giam
dbc S¢ ky van ban thdng bao két luan cia Ban Giam dbc So sau cac Hoi nghi,
cudc hop, budi lam viéc trong nganh (cham nhat 1a 3 ngay) dé cac t6 chuc, ca
nhan lién quan trién khai thuc hién; Cong lénh, gidy di duong va cac noi dung
khac thudc quan ly cua Van phong; Van ban giao dich céng tac véi cac co quan
trong va ngoai nganh nhu: Gidy giéi thiéu, gidy moi...

Pi¢u 13. Quy dinh vé xir Iy cong vin dén

1. Khi ¢6 vin ban caa dia phuong, don vi giri vé S dé nghi giai quyét cong
viéc, cac phong, don vi kip thoi bao cao Pho Giam doc S¢ phu trach hoic Giam
dbc s& xem xét, cho y kién giai quyét va thong béo lai cho dia phuwong, don vi
theo quy dinh. Truong hop ¢6 nhitng van dé lién quan cap thiét dén san xuat nhur:
Thién tai, dich bénh... Thu truéng cac phong, don vi truc thudc lién quan béao céo
Giam doc So xir ly kip thoi.

2. C4c loai van ban gui dén So, van thu chuyén cho Lanh dao Vian phong xtr
ly, phan cong cho cac phong, don vi. Khi ¢6 vin ban lién quan dén nhiéu noi dung,
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nhiéu linh vuc thi Lanh dao Vin phong xin ¥ kién chi dao cia Ban Giam déc So
dé thuc hién theo noi dung cua cac vin ban yéu cau. Truong hop do cdng viéc dot
Xuat va can thiét, Lanh dao So da truc tiép phé duyét trén van ban hoac chi thi
bang 11 vé& cac noi dung cdng viéc thudc trach nhiém, quyén han cua Sé tai don
vi, thi Thu trudng don vi d6 c6 trach nhiém bao lai cho Van phong S& dé biét va
théng bao cho cac don vi lién quan phdi hop thuc hién.

3. Céc van ban dén co quan sau khi da duoc phan cong, cac phong, don vi
c6 trach nhiém chi dong nghién cau, trién khai thuc hién theo ding tién do, chat
lurong quy dinh,

4. Thuc hién ché @6 luu trix van ban va quan Iy tai liéu mat. Chanh Van phong
S& chiu trach nhiém trude Giam doc S& vé cong tac luu trir va bao mat tai liéu tai
S6. Thu trudng cac don vi truc thudc chiu trach nhiém vé cong tac luu trix va bao
mat tai liéu cua don vi minh.

CHUONG 1V
QUY TRINH XU LY CONG VIEC THUONG XUYEN

Piéu 14. Thoi gio 1am viéc

1. Thoi gio 1am viéc thuc hién theo quy dinh cua Uy ban nhan dan tinh.

2. Cong chuc, vién chic deo thé trong gio 1am viéc; cong chirc Kiém 1am
phai deo bién tén theo quy dinh cia nganh.

Piéu 15. To chirc hdi hop, hdi nghi

1. Giam ddc so tham du cac cudc hop cua Thuong vu Tinh ay, Hbi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, B6 Nong nghiép va Phat trién ndng thon theo
gidy triéu tap va cac cudc hop moi dich danh Giam déc. Truong hop Giam déc
khong thé tham du duoc va dugc sy dong Y ciia co quan triéu tap thi Giam doc ay
quyén cho Pho Giam déc di hop thay va cho y kién chi dao Pho Giam déc trudc
khi tham dy. Phé Giam ddc ¢d trach nhiém bao céo véi Giam dbe vé noi dung,
két qua cua cudc hop. Cac phong, don vi €6 noi dung lién quan dén cudc hop ¢
trach nhiém chuan bi hd so, tai liéu cho lanh dao S¢ di hop.

2. Ban Giam doc S& hop giao ban thuong Ky, hop giao ban véi thu truang
cac phong, don vi truc thuoc mdi thang mét l1an, to chuc so két 6 thang, tong két
nam theo quy dinh. Hoac triéu tap hop dot xuat, hop mé rong trong trudng hop
can thiét. Truong hop Giam dbc S di cong tac, Pho Giam ddc S dugc iy quyén
thay Giam d6c So chu tri phién hop.

3. Thu trudng cac phong, don vi dugc triéu tap hop phai chuan bi két qua thuc
hién nhiém vu hang thang va phuong hudng nhiém vu thang sau bao céo tai cuoc
hop, tham du dung thanh phan quy dinh, vi ly do vang mat phai bao céo va dugc



11

Giam déc S¢ hodc Phé Giam dbc Sé chu tri cho phép méi duoc cir ngudi du hop
thay; néu vang mat khong 1y do chinh dang (trong mdt nam) 1an thir nhat nhac
nh, 1an tha 2 phé binh, 1an thir 3 kiém diém.

4. Van phong So ¢6 trach nhiém guai gidy moi, thdng bao va tai lieu (néu co)
dén céc thanh phan duoc mai hop trudc ngay hop (trir truong hop bat thuong).

Piéu 16. Quy dinh vé to chirc cac cudc hop chuyén dé

1. Giam d6c So, cac Pho Giam ddc S¢ quyét dinh t6 chac cac cudc hop, hoi
nghi trong pham vi phu trach cia minh dé trién khai cac nhiém vu chuyén nganh.

2. Cac Phé Giam ddc khi to chire cac hoi nghi chuyén dé phai bao céo, xin y
kién cua Giam d6c So vé ndi dung, thanh phan, thoi gian va dia diém to chic hoi
nghi.

Piéu 17. Ché d@ lam viéc ciia Ban Giam doc Sé

1. Ban Giam d6c S& ¢6 ché do sinh hoat tap thé, trao doi y kién gitip Giam
dbc giai quyét kip thoi cac van dé quan trong nhu: tham gia vao ndi dung cac D&
an, Dy an dé lam viéc vé6i Bo, Tinh, nganh, dia phuong; nhiing cong viéc quan
trong theo dé nghi cua cac Phé Giam déc, cac dia phuong, don vi; quyét dinh
nhitng van dé thudc tham quyén cia Giam doc nhung thay can théng nhat trong
Ban giam d6c So.

2. Ban Giam dbc¢ S& 1am viéc véi cac don vi truc thuoc co lich théng bao
chuong trinh 1am viéc giri trudc vé ndi dung va thai gian 1am viéc dé don vi chuan
bi.

3. Ban Giam déc So 1am viéc truc tiép véi cac phong, don vi truc thuéc So
theo yéu cau nhiém vu.

Piéu 18. Ché dj di cong tac

1. Giam d6c va Phé Giam ddc di cong tac:

a) Phong, don vi ¢6 ndi dung lién quan truc tiép dén chuyén cong tac phai
cha dong chuan bi noi dung, cac tai liéu lién quan dén chuyén cong tac cua Giam
ddc, cac Pho Giam déc;

b) Giam ddc hoic Pho Giam déc lam viéc voi cac don vi trong nganh, Vin
phong cha dong chuan bi noi dung, céc tai liéu lién quan va thong bao trudce it
nhat 1 (mot) ngay cho don vi d6 biét dé chuan bi.

2. Giam ddc phan cong cac Phé Giam ddc, cac phong, don vi di cong tac theo
Gidy moi, chuong trinh, ké hoach ciia bg, nganh, tinh va cac don vi ¢d lién quan.

3. Cac phong, don vi xay dung ké hoach cong tac phai bao cao Giam dbc
hoic Pho Giam dbc phu trach ké hoach cong tac va két qua thuc hién.

Piéu 19. Quy dinh vé quan Iy céng chiic, vién chire, nguwdi lao dong
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1. Giam dbc di cong tac hodc co viéc riéng uy quyén cho mot Pho Giam ddc
diéu hanh cong viéc va thong bao cho Vin phong S& biét dé tham muu diéu hanh
giai quyét cong viéc; Cac Phé Giam ddc di cong tac ngoai chwong trinh, ké hoach
da dugc Giam dbc phé duyét hoac nghi phép, nghi viéc riéng phai bao céo Giam
dbc So dé bd tri cong tac theo quy dinh.

2. Thu trudng cac phong, don vi khi cong tac ngoai chuong trinh, ké hoach
da duoc Ban Giam d6c phé duyét hoiac nghi phép, nghi viéc riéng trén 01 ngay
tré 18n phai bao cdo Giam ddc, Pho Giam ddc Sé phu trach biét, dong thoi bao
céo ngudi dugc uy quyén giai quyét cdng viéc trong thoi gian tha truéng di vang
va c6 thdng bao uy quyén giai quyét cong viéc.

3. Céc phong thuoc Khéi Van phong Sé cir ¢ong chirc di cong tic ngoai
chuong trinh, ké hoach da duoc Giam ddc, Pho Giam dbc giao tir 01 ngay tro 1én
phai bao cao Giam déc hoic Pho Giam doc So phu trach vé thoi gian, noi dung
cong viéc va dé nghi ngudi thay thé giai quyét cong viéc & co quan don vi (néu
can).

4. Thu trudong cac phong, don vi thuoc Sé dugc phép cho cdng chuc, vién
chirc, ngudi lao dong dudi quyén nghi viéc riéng theo quy dinh.

Piéu 20. Quy dinh veé tiép cong dan va giai quyét khiéu nai td céo

Giam dbc thuc hién ché do tiép cong dan theo dinh ky va theo quy dinh Luat
tiép cong dan. Thanh tra S¢ tham muu cho Giam ddc Sé trong giai quyét don thu
khiéu nai, t6 c4o cta cong dan. Phong, don vi dugc phan cong giai quyét phdi hop
vé6i Thanh tra Sé t6 chuc viéc thim tra, xc minh va dé& xuét hudéng giai quyét bao
c4o Pho Giam ddc So phy trach trudce khi bao cao Giam doc So quyét dinh.

Viéc tiép cong dan duogc thuc hién theo Quy ché tiép cong dan cuaa tinh va Noi
quy tiép céng dan caa S Nong nghiép va PTNT ban hanh theo quy dinh. Trong
truong hop Giam déc So tiép, Chanh thanh tra chuan bi noi dung cu thé va thong béao
cho Vin phong sip Xép chuong trinh 1am viéc, cac phong, don vi cir can bo co
chuyén mén theo dé nghi caa Chanh Thanh tra S& dé cung phdi hop tiép dan tai
Phong tiép cong dan caa Sa. Sau khi hoan thanh viéc tiép Giam doc So tiép cong
dan, Thanh tra S& thdng bao bang vin ban y kién cia Giam ddc Sé gui cho phong,
don vi, ca nhan co lién quan thyuc hién va tra loi cho cong dan.

Piéu 21. Tiép khach trong nwée, nwéc ngoai

1. Khach dén 1am viéc véi cac phong trong co quan phai dang ky qua Van
phong s& dé dugc chi dan. Khach ¢ nhu cau lam viéc véi lanh dao So phai dang
ky voi Van phong vé ndi dung va thoi gian dé Vian phong bao cao 1anh dao So.

2. Khach la nguoi nude ngoai lién hé cong tac, lam viéc vai so; Van phong
phdi hop véi truong phong, thi truong don vi ¢6 khach dén tham muu Vin ban
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ctia S& Nong nghiép va Phat trién ndng thdn giri co quan lién quan theo quy dinh
cua tinh vé quan ly théng nhét cac hoat dong d6i ngoai cua tinh.

’ CHUONG V
CHE PO BAO CAO, THONG TIN

Piéu 22. VVé trach nhiém thang tin béo céo, chi dao, diéu hanh

1. S& Nong nghiép va PTNT dinh ky bao céo vé tinh hinh hoat dong vé chi
dao, diéu hanh, thuc hién nhiém vu caa nganh va cac bao céo chuyén dé, dot xuat
theo quy dinh cia Tinh uy, HDND, UBND tinh va B6 Nong nghiép va PTNT.

2. Phong Ké hoach - Tai chinh S¢ ¢6 trach nhiém

Huéng dan, theo ddi, dén déc cac phong, don vi truc thudc Sé thuc hién ché
d6 thong tin bao cao va tham muu tong hop cac bao céo (hang thang, quy, 6 thang,
nam, bao céo giao ban dinh ky, tong két nam...) caa nganh.

3. Van phong S¢ ¢0 trach nhiém

T6 chtic cap nhat vao Trang thong tin dién tir cua So cac béo céo, thong tin,
tinh hinh chung cta toan nganh, thdng tin chi dao, diéu hanh chuong trinh cong
t4c cua co quan theo yéu cau cua Giam doc So dén cac phong, don vi qua hom
thu dién tir (da dugc phong, don vi dang ky) va t6 chic khai thac thong tin phuc
vu su chi dao, diéu hanh cia Ban Giam déc So.

Tong hop cac bao céo theo chirc nang, nhiém vy duoc giao ciia Vin phong.

4. Trach nhiém cua cac phong, don vi thuoc So

Pinh ky bao cao So Néng nghiép va Phét trién nong thon (thang, quy, 6
thang, nam, bao cdo giao ban dinh ky, tong két nam, cac bao cdo chuyén dé, dot
xuat) vé tinh hinh va két qua hoat dong cong tac cua phong, don vi theo chirc
nang, nhiém vu dam bao thoi gian quy dinh vé ché d6 thdng tin bao céo.

Chuan bi cac bao cao chuyén dé caa S¢ trinh Tinh iy, HDND, UBND tinh, Bo
Nong nghiép va Phat trién néng thon, cac bd, nganh lién quan khac theo sy phan
cdng cua Ban Giam dc So; Chu dong viée thuong truc hop thu dién tir cua co quan
(hop thu dién tir cdng vu phong, don vi truc thude da ding ky) dé tiép nhan cac vin
ban dén, thong tin chi dao, diéu hanh chuong trinh cia Ban Giam doc So.

Piéu 23. Ché d¢ thong tin trén Trang thong tin dién tir

1. Céc van ban, thong tin sau day phai dugc dang trén trang thong tin dién tu
cua S&

- Cac chu truong, chinh sach, phap luat cua Pang, Nha nudc lién quan;

- Cac bao cao dinh ky cia S¢ (thang, quy, 6 thang, nam); cac bao cao chuyén
de;

- Céc van ban quy pham phap luét vé linh vuc hoat dong ciia nganh da ban hanh;
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- Cong khai mot sé van ban vé cong tac té chuc can bo theo Luat phong
chéng tham nhiing va Quy ché dan chu & co sé va cac quy dinh khéc.

- Céc Quy hoach, Ké hoach, Bé an, dy an vé néng nghiép, néng thon tinh
Lai Chau;

- Céc van ban chi dao, hudng dan vé chuyén mén, ky thuat cua nganh va cac
vin ban khéac dugc Giam dbc So chi dinh;

- Céc hoat dong héi nghi do So chu tri t6 chtc hoic chuan bi, cac hoat dong
chi dao kiém tra cuia Ban Giam déc Sé, cac don vi; cac hoat dong cua Dang bo,
Chi bo, doan thé Sé.

2. Vian phong So ¢6 trach nhiém quan 1y, khai thac, diéu hanh hé thong Trang
thong tin dién tir va xur Iy cac su cb ki thuat lién quan dén mang théng tin; pho
bién nhitng thong tin quy dinh tai khoan 1 diéu nay va cac béo céo, thong tin lién
quan khéc trén Trang thong tin dién tir ciia nganh dé phuc vu cong tac chi dao,
diéu hanh caa Ban Giam déc Sé.

Piéu 24. Quy dinh vé thong tin bao chi

1. Giam ddc Sé 1a ngudi thuc hién phéat ngdn va cung cap thoéng tin cho bao
chi vé cong tac chi dao, diéu hanh va hoat dong caa nganh Nong nghiép va Phat
trién nong thon trén dia ban tinh. Giam déc Sé ¢ thé ay quyén cho Pho Giam dbc
S& phu trach linh vuc, tha truong cac don vi truc thugc thuc hién viéc phat ngon va
cung cap thong tin cho bao chi. Trong truong hop can thiét, Giam déc Sa uy quyén
cho nguoi 6 trach nhiém thugc So phat ngdn va cung cap théng tin cho béo chi vé
nhitng van dé cu thé thudc linh vie nganh duoc giao phu tréach.

2. Viéc phét ngdn va cung cap thong tin cho béo chi duoc thyc hién theo quy
dinh cua Luat Bao chi va cac vin ban quy dinh, huéng dan khac cé lién quan.”

- CHUONG VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 25. T chirc thuc hién

1. Thu trudng cac phong, don vi truc thudc chiu trach nhiém tuy@n truyén,
pho bién, quan triét va to chuc thuc hién Quy ché nay dén cong chic, vién chuc,
ngudi lao dong trong pham vi quan ly cia don vi.

2. Chanh Vian phong Sé theo dbi, giam sat viéc trién khai thuc hién Quy ché.
Trong qua trinh thyc hién, tiy theo yéu cau cdng tac chi dao diéu hanh caa S néu
c6 van dé phat sinh bao cao Ban Giam dbc S&, Quy ché nay s& duoc diéu chinh
phu hop./.



		2024-07-30T10:42:03+0700
	Đặng Văn Châu


		2024-07-30T10:45:24+0700


		2024-07-30T10:45:16+0700


		2024-07-30T10:45:16+0700


		2024-07-30T10:45:16+0700


		2024-07-30T10:46:05+0700




